
Bliv klogere 
Er du HK’er og ansat på  
Undervisningsministeriets institutioner  
– så grib chancen og få betalt uddannelse



Tilbuddet om betalt uddannelse omfatter to mo-
duler, hhv. ”Institutionsadministration” og ”Ram-
mer for administration i det danske velfærdssy-
stem”. Begge moduler udbydes både i København 
og Århus.

De to moduler modsvarer statonommodulerne 
”Samfundsanalyse og metode” og ”Økonomi”, 
men er her tilpasset de særlige vilkår, der er gæl-
dende i undervisningssektoren.

Modulerne kan tages uafhængigt af hinanden og 
strækker sig begge over 11 undervisningsdage inkl. 
intern prøve. Hvert modul giver 10 ECTS point. 
Uddannelsen er betalt mens bøger, transport og 
lignende betales af den studerende eller arbejds-
pladsen.

Der er et begrænset antal pladser som besættes 
efter ”først til mølle” princippet.

Modulet Institutionsadministration
Indholdet tager udgangspunkt i disse emner:

�� Udvikling i offentlig administration, kvalitet, 
kontraktstyring, incitamenter

�� Den lovgivningsmæssige ramme, finansloven 
og bevillingssystemet

�� Økonomistyring i uddannelsessektoren

�� Markedsmekanisme og prisdannelse - udbud 
og efterspørgsel, private uddannelsesudby-
dere

�� Produktivitet og ressourceforbrug, ledelses-
rapportering, grafisk præsentation

Undervisningsdage for modulet Institutionsadmi-
nistration

København Århus

Hold 1:  
Efterår 2011 
og forår 2012

10., 12., 26. okt.
9., 23. nov.
7. dec 
4., 18. jan.
1., 8., 22. feb.

11., 13., 27. okt.
10., 24. nov.
8. dec.
5., 19. jan.
2., 16. feb. 
1. marts

Hold 2:  
Efterår 2012

Opstart forven-
tet uge 41
Datoer udmel-
des i maj 2012

Opstart forven-
tet uge 41
Datoer udmel-
des i maj 2012

Modulet Rammer for administration i det 
danske velfærdssystem
Indholdet tager udgangspunkt i disse emner: 

�� Metode og projektarbejde, case-analyse, 
vurdering og formidling af information 

�� Det danske velfærdssystem 

�� Opgavefordeling mellem stat, region og 
kommuner og mellem offentlige og private 
leverandører, partnerskaber og nye modeller 

�� Uddannelse som velfærdsstrategi i privat og 
offentlig sektor 

�� Politiske rammer for uddannelsessystemet  
– herunder EU og andre internationale insti-
tutioners betydning, globalisering af uddan-
nelser

Bliv klogere – grib chancen 
og få betalt uddannelse

Er du HK’er og ansat i administrationerne på Undervisnings-
ministeriets institutioner, kan du tage kompetencegivende 
uddannelse finansieret af Statens Center for Kompetenceud-
vikling (SCK). Tilbuddet gælder i 2011 og 2012.



�� Forvaltning og sagsbehandlingsopgaver, 
juridiske rammer om administrationen 

�� Grundlag og vilkår for samarbejde internt og 
eksternt, bestyrelser og råd

København Århus

Forår 2012 Opstart forår 
2012 efter uge 10
Datoer udmeldes 
december 2011 

Opstart forår 
2012 efter uge 10
Datoer udmeldes 
december 2011

Undervisningssted
I Aarhus afvikles uddannelsen på  
Sønderhøj 16, Viby J. 

I København afvikles uddannelsen på  
Tagensvej 18, København N.

Information
Charlotte Sedam, chse@phmetropol.dk,   
tlf. 72 48 93 16, eller 

Helle Mylund Jacobsen, hemj@phmetropol.dk, 
tlf. 72 48 93 27

Tilmelding
www.phmetropol.dk/statonom

Byg selv din uddannelse
På vores hjemmeside (www.phmetropol.dk/sta-
tonom) kan du se, hvordan du kan bygge videre 
på de to moduler ”Institutionsadministration” og 
”Rammer for administration i det danske velfærds-
system”, så du får en hel Statonomuddannelse – 
eller en fleksibel VVU-uddannelse. 

Hvis du tidligere har taget fag på VVU-niveau – fx 
fag på merkonomuddannelsen, kan du søge merit 
og komme hurtigere igennem Statonomuddannel-
sen eller en fleksibel VVU. 

Få vejledning i hvordan du får merit for tidligere 
uddannelse og opbygger din egen uddannelses-
plan: Helle Mylund Jacobsen,  
hemj@phmetropol.dk, tlf. 72 48 93 27



 

Svar på spørgsmål vi ofte får
�� Der er max. 500 siders læsning pr. modul

�� Der er to obligatoriske opgaver på seks sider pr. modul

�� Eksamen på 1. modul er en 15 siders opgave, der bedømmes bestået/ikke bestået

�� Eksamen på 2. modul er en mundtlig eksamen, der bedømmes efter 7-trins skalaen

�� Udgift til bøger pr. modul er ca. 1.500 kroner

�� Tilmelding på: www.phmetropol.dk/statonom

�� Ved tilmelding skriv i betaler-feltet: "SCK" med EAN nummer "5798000013209"

�� Sidste frist for afmelding er en uge før start

Stine Nielsen er studiesekretær på Svendborg Gymnasium & HF, som har 
cirka 1.090 elever.

Hun varetager administration vedrørende SU, uddannelseskort og SPS 
(Special Pædagogisk Støtte), elevindberetninger til UVM, studiekortsbe-
stillinger, daglige skemaændringer i forbindelse med sygdom, kurser og 
efteruddannelse for lærere samt ekskursioner, skriftlig eksamen og mange 
andre ad hoc opgaver. Hun er desuden HK-repræsentant i Gymnasiets 
SamarbejdsUdvalg.

Hvorfor har du valgt at tage uddannelsen?
Jeg kan godt lide mit job og har nu arbejdet tre år efter færdiggørelsen 
af min uddannelse. Jeg vil fortsat gerne bygge mere på min uddannelse, 
da jeg forestiller mig at blive inden for denne branche fremover. Det er 

nødvendigt at udvikle sig og få nye arbejdsredskaber, som man kan bruge i hverdagen og dermed være 
attraktiv for sin arbejdsplads.

Hvad synes du – indtil videre – om uddannelsen?
Jeg er glad for at måtte videreuddanne mig, og da disse specifikke fag til statonom-uddannelsen duk-
kede op, var det oplagt at gribe chancen, da det relaterer sig til vores branche. Fagene er sporet ind på 
vores arbejdsområde, dets love og regler, så indtil nu er jeg sikker på, at det vil give mig et godt udbytte 
at deltage i denne undervisning og udviklingsproces.

Hvad forventer du at kunne bruge uddannelsen til?
Jeg forventer at kunne få  en mere bred viden i bagagen og dermed have et mere overskueligt overblik 
over de mange administrative opgaver og få en god forståelse for måden, de skal håndteres på i det 
daglige arbejde. 

Hvad mener din ledelse om, at du tager uddannelsen?
Jeg føler en klar opbakning fra min ledelses side af. At kurserne blev udbudt i samarbejde mellem SCK og 
Professionshøjskolen Metropol satte større fokus på HK’s administrative personale og vores efteruddan-
nelsesmuligheder.

Hvilken betydning tror du, at uddannelsen får for din karriere?
Jeg skal huske på, at jeg er 24 år og har mange arbejdsår foran mig. Dette medvirker til, at jeg fortsat skal 
tilegne mig mere viden og erfaring. Denne uddannelse ser jeg som en bagage, som jeg skal komme ned i 
min rygsæk til min videre karriere i denne branche.

Stine er i fuld gang




