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Medlemmerne | HE/Privat Midt udferer en lang reekke ocpgaver,

der mdske Ikke er sd synlige | det daglige, men til gengasld cOKUS ,
helt nedvendige for, at denne arbejdsplads fungerer og leverer & i »
resultater. J‘E R
U ™
Kryds af herunder, hvilke opgaver, DU og DIMNE kalleger ﬁ; dfﬁrt af -
loser pa arbejdspladsen, og haeng plakaten op | 5:‘-’ E-rl E
kantinen, pa opslagstavien og/eller pa din der. o kf T
- e 3
Her udferer HK ’erne bl.a. falgende opgaver: *Ié r . r a
Sagsbehandling ‘f‘, e 1:?
Projektkoordinering . >
Regnskab / bogholderi ) I .:;h‘:'
Indkab I I ianys *
Telefonbetjening ]

Postbahandling
Administration af kurser og eftaruddannelsa
Mode og rejse planlagning f booking
Lan- og personaleadministration =3y
Skrivning (breve og div. materialer) L )
Journalisering
Produktionsplanlagning

lazgning
Provetagning af ravarer og ferdigvarer
Resultatbehandling
Analyseindkaring
Kvalitetssikring
Metodeudvikling
Hiemmesideopdatering
IT-ansvarlig og IT-support 'E
Opbygning af it-systemer R
Kundekontakt ;
Konsulentfunktioner
Formidling
Afdelingsledelse
Bkonomiopgaver




